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Rozdzial I Postanowienia ogdélne

§1

1. Uzyte w niniejszej Procedurze pojecia oznaczajg odpowiednio:
1) JRP - Jednostka Realizacji Projektu,
2) Procedura - Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow UE,
3) SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia,
4) Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 24 stycznia 2004 r - Prawo zamdéwien publicznych,
5) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajacg
osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte¢ lub zawarta umowe
W sprawie zamdwienia,
6) Zamawiajgcy — spotka pod firmg Sadeckie Wodociagi Sp. z 0.0. z siedzibg w Nowym Sgczu,
(33-300) przy ul. Wincentego Pola 22, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
0000109022 przez Sad Rejonowy dla Krakowa — Srédmiescia w Krakowie, Wydziat XII KRS,
Regon: 490797830, NIP: 734-24-24-787.

§2

1. Procedura ma zastosowanie do udzielania zaméwien w ramach Projektu pn. ,,Rozbudowa wodociggow
i kanalizacji w Gminie Nowy Sacz i Stary Sgcz” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 nr POIS.01.01.00-00-012/13.

2. Procedure stosuje sie do udzielania zamdowien niepodlegajacych Ustawie Prawo zamdéwien publicznych.

Rozdzial I1 Zamawiajgcy

§3

1. Whniosek o wszczecie postepowania przygotowujg w wyznaczonym im zakresie odpowiednie komorki
organizacyjne JRP. Wniosek zatwierdza Dyrektor JRP i nastepnie przedktada do akceptacji Zarzadu.

2. Wiasciwa ze wzgledu na przedmiot zamowienia komdrka organizacyjna JRP odpowiada za
przygotowanie Opisu Przedmiotu Zamowienia, okreslenie terminu realizacji zamowienia, istotnych
postanowien umowy oraz ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia.

3. Zespdt ds. Zamoéwien Publicznych odpowiada za przygotowanie projektu Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia lub Zaproszenia do sktadania ofert, opracowanie wzoru umowy i okreslenie trybu
postgpowania.

4. Wraz z uzyskaniem akceptacji wniosku o wszczgcie postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
powotywana jest Komisja Przetargowa w sktadzie okreslonym we wniosku.

5. Czynnos$ci w postepowaniu wykonuje Komisja Przetargowa, a jesli nie zostata powotana, Zespo6t ds.

Zaméwien Publicznych, przy udziale wtasciwej ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia komorki

g

organizacyjnej JRP.



1,

§4

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug.

2,
3.

4.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia powinna zosta¢ ustalona z nalezyta staranno$cia.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane.

Dla szacowania warto$ci zamdwienia nalezy przyja¢ kurs euro stanowigcy podstawe przeliczenia

wartosci dla zamdwien publicznych.

5

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy Pzp lub Procedury (w tym

trybu przetargu prowadzonego zgodnie z postanowieniami kodeksu cywilnego lub procedury rozeznania

rynku) dzieli¢ zamoéwienia na czgsci lub zanizaé jego wartosci.

§5

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czltonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob;

5) =zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu po

powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza si¢ z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wpltywajacych na wynik postepowania.

QA edd



Rozdzial 111 Wykonawcy

§6

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 powinien by¢ zwigzany
z przedmiotem zamo6wienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.
3. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw dotyczacych wiedzy i doswiadczenia nie moze
wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamdwienia.
4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej

nie moze przekraczaé szacowanej wartosci przedmiotu zamowienia.

§7

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig:
1) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogloszono
z wyjatkiem wykonawcow, ktdrzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku
upadtego;
2) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu,
3) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
4) spoiki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggni¢cia korzy$ci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizow n$j grupie albo zwigzku

majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;




3.

5) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych pracg zarobkowsa, przestgpstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popehienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego;

7) osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, atakze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

8) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcdéw, ktdrzy:

1) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sie w celu sporzagdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcdw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

3) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) nie wnie$li wadium do uplywu terminu sktadania ofert, w tym rowniez na przedtuzony okres
zwigzania ofertg, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Komisja przetargowa zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zambwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

s

§8

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow oswiadczen lub

dokumentéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniy lub wykazaniu braku

podstaw do wykluczenia z postepowania.

A



2. Zamawiajacy moze zadac nastepujacych dokumentdw:
1) potwierdzajgcych posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia lub
licencji;
2) wykazu robdét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy, roboty
te zostaly wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujgcy, czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami
sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone;
3) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz
zalgczenia dowodow czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;
4) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzgdzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustug lub
rob6ét budowlanych w celu wykonania zamdwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania
tymi zasobami;
5) opisu urzgdzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych przez
Wykonawce dostaw lub ustug w celu zapewnienia jakos$ci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
posiadanego przez Wykonawce lub ktore bedzie pozostawato w dyspozycji Wykonawcy;
6) o$wiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u Wykonawcy oraz liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a w przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem
zamOwienia sg roboty budowlane lub ustugi;
7) wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do
wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami;
8) os$wiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
9) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci rowniez z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo
jego czesci, a w przypadku wykonawcoéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego
innych dokumentéw okreslajgcych obroty oraz zobowiazania i nalezno$ci — za okres nie dluzszy niz

ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —

i ten okres;
10) informacji banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowej, potwierdzajacej wysokos¢

posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowa wykonawcy, wystawjonej nie wezesniej niz



3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;
11) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci lub w zakresie
zadania bedacego przedmiotem przetargu;
12) innych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu jezeli jest to
niezbedne do oceny spetniania tych warunkow;
13) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania;
14) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
15) aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a dla podmiotow
z panstw innych niz Rzeczpospolita Polska, ktére nie podlegajg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
obowigzkowi podatkowemu lub obowigzkowi regulowania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne — aktualnego zaswiadczenia wlasciwego organu panstwa, w ktérym podlegaja one
obowigzkowi podatkowemu albo obowigzkowi regulowania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat
oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wilasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;
16) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w § 7 ust. 1 pkt. 3-7
Procedury, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
17) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 7 ust. 1 pkt. 8
Procedury udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkow UE, wystawionej nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy jednokrotnie wzywa wykonawcdw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen
lub dokumentéw wymaganych w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
wykazaniu braku podstaw do wykluczenia z postepowania, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli o$wiadczenia lub dokumenty zawierajace btedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie, chyba Zze pomimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia \yjas'nieﬁ dotyczacych

o

ztozonych oswiadczen lub dokumentow. i



1
2.

§9

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja ,,petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu” lub ,,petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy”.

3.
4.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdw, o ktorych mowa w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcdow, o ktérych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajgcy moze zadaé przed

zawarciem umowy W sprawie zamowienia, przedtozenia odpisu umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.

Rozdzial IV Tryby udzielania zamodéwien

§ 10

Do udzielania zamowien stosuje si¢ nastepujace tryby:

2.

3.

1) rozeznanie rynku;
2) zamodwienie z wolnej reki;

3) przetarg nieograniczony.
§11

W trybie rozeznania rynku udziela si¢ zamdwien:

1) o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp;

2) w przypadku, gdy Zamawiajagcy zastosowal przetarg nieograniczony a nastepnie uniewaznit
postgpowanie z powodu braku ofert, lub odrzucenia wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamdwienia,

3) okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. e, g, h Ustawy Pzp;

4) ktérych przedmiot obejmuje zamoéwienia sektorowe w rozumieniu art. 132 Ustawy Pzp o wartosci
nizszej od kwot okres$lonych dla zaméwien sektorowych w art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp i rdwnoczesnie
zachodzg przestanki analogiczne do przestanek, o ktérych mowa w art. 134 ust. 6 Ustawy Pzp.
Zamowienia z wolnej rgki mozna udzieli¢ w przypadku gdy:

1) warto$¢ zamdwienia nie przekracza 2 000 zl, bez podatku od towardw i ustug;

2) przedmiot zamdwienia jest zgodny z okreslonym w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7,
10-12 Ustawy Pzp;

3) w sytuacji, okreslonej w ust. 1, gdy przeprowadzenie rozeznania rynku nie jest mozliwe;

4) dotyczy ono indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.)
w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow Zamawiajgcego.

W trybie przetargu nieograniczonego udziela si¢ zamdwien o wartosci rownej lub wiekszej niz okreslona

w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp, chyba ze szczegdtowe postanowienia Procedury lub Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodovx\isko stanowig inaczej.




Rozdzial V Rozeznanie rynku
§12

1. Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zaméwienia, w ktéorym Zamawiajacy udziela zamodwienia
wykonawcy w wyniku przeprowadzonego uprzednio rozpoznania rynku za cen¢ nie wyzsza niz cena
rynkowa danej ustugi, dostawy lub roboty budowlane;j.
2. Udzielane zaméwienie musi spetnia¢ zasade efektywnosci, tj. zamowienie musi by¢ udzielone
z zapewnieniem osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.
3. Zamawiajacy powinien posiadaé, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku,
wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.
4, Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy powinien wykazaé
okoliczno$ci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.
5. Okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej powinny by¢ opisane i wyczerpujaco uzasadnione pod
katem technicznym, prawnym, jak i organizacyjnym w formie notatki stuzbowe;j.
6. Rozeznanie rynku po zlozeniu i zaakceptowaniu Wniosku o wszczecie postepowania moze byd
przeprowadzane poprzez:
1) przestanie zaproszen do sktadania ofert do co najmniej 3 Wykonawcow;
2) opublikowanie zaproszenia na ogdlnodostepnej stronie internetowej Zamawiajgcego;
3) zebranie ogolnodostepnych ofert potencjalnych Wykonawcow, zawartych na stronach
internetowych, pismach handlowych itp. lub przestanych przez Wykonawcow z wlasnej inicjatywy.
7. Dla rozstrzygnigcia postepowania niezbedne jest zebranie co najmniej 2 waznych ofert. W przypadku,
gdy zaproszenie do skladania ofert zostatlo opublikowane na ogdlnodostepnej stronie internetowej
Zamawiajacego, wystarczajace jest wplyniecie przynajmniej 1 waznej oferty.
8. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
9. Termin sktadania ofert powinien by¢ nie krotszy niz 7 dni.
10. Po przeprowadzeniu rozeznania rynku Dyrektor JRP przedktada Zarzadowi wniosek o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte wraz z uzasadnieniem.
11. Wniosek o ktérym mowa w ust. 10 musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamoéwienia, dane

Wykonawcy, cen¢ i uzasadnienie wyboru.
Rozdzial V1 Zamowienie z wolnej reki

§13

1. Zamoéwienia z wolnej reki udziela si¢ z zachowaniem zasady efektywnosci tj. w sposdb zapewniajacy
osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. W celu udzielenia zamo6wienia Dyrektor JRP przedktada Zarzadowi wniosek o udzielenie zamdowienia

Wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
3. Wniosek o ktorym mowa w ust. 2 musi zawiera¢ co najmniej oc's_piz iotu zamdwienia, dane
Wykonawcy, ceng i uzasadnienie wyboru. \

&




Rozdzial VII Przetarg nieograniczony

1.

§ 14

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie

o zamowieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Postgpowanie przetargowe prowadzone jest w oparciu o postanowienia niniejszej Procedury i przepisy

Kodeksu Cywilnego.

3.

1.

Postepowanie prowadzone jest ze szczegblnym uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) jawnos$ci — rozumianej w szczegdlnosci jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu w prasie lub w
Internecie, w zalezno$ci od wartosci i rodzaju zamdwienia. Dodatkowo ogloszenie powinno by¢
zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego;

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia - w szczegdlno$ci rozumianego jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw, w szczegélnosci
warunki udzielania zaméwienia nie mogg zawieraé warunku znajomos$ci konkretnych przepiséw czy
norm technicznych, chyba ze sg one ogoélnodostepne badz zostang udostepnione zainteresowanym
wykonawcom, z jednoczesnym zapewnieniem stosownego terminu na zapoznanie Si¢ z nimi;
w przypadku koniecznos$ci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
obligatoryjne jest dopuszczenie rozwigzan rownowaznych;

3) rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich —
w szczegoOlnoSci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
wykonawcdéw z innych niz Rzeczpospolita Polska panstw cztonkowskich. Zakazane sg wymagania
odnosnie do$wiadczenia w wykonywaniu zamdwienia w Polsce oraz posiadania przez wykonawce
doswiadczenia w realizacji zamdéwien wspotfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy
krajowych;

4) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

5) odpowiednich terminéw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na skladanie ofert
terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem zamoOwienia, przygotowanie
i ztozenie ofert;

6) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wytaczenia
po stronie Zamawiajgcego z prowadzenia przetargu przez osoby, w stosunku do ktérych zachodza

przestanki wskazane w art. 17 ust.1 Ustawy Pzp.
§15

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego

przekazujac ogloszenie o zamoéwieniu do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej TED.

2. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu oraz SIWZ na stronielinternetowej Spotki w dniu

opublikowania ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej TE

ogloszenie o zamdwieniu takze w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszcza




3. Ogloszenie o zamoéwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamoéwienia;
3) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;
4) wymagany termin realizacji zamowienia;
5) warunki przystgpowania do przetargu;
6) opis wymagan dotyczacych wadium (jesli jest wymagane);
7) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania SIWZ;
8) informacje o miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
9) inne istotne informacje dotyczace postepowania;
10) informacje na temat mozliwosci dokonania zmiany ogtoszenia lub uniewaznienia postgpowania.

4. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie krdtszy niz 10 dni.
§ 16

Zamawiajacy sporzadza Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia, ktora powinna zawierac:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zamoéwienia;
3) opis przedmiotu zamdwienia;
4) termin wykonania zamdwienia;
5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;
6) wykaz os$wiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
7) informacje o kursie, na podstawie ktorego dokonywane jest przeliczenie walut obcych na potrzeby
oceny dokumentow sktadanych w celu oceny spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;
8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczenn lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z wykonawcami;
9) wymagania dotyczace wadium i nalezytego wykonania umowy;
10) termin zwigzania oferta;
11) opis sposobu przygotowywania ofert;
12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
13) opis sposobu obliczenia ceny;
14) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia; \

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; \

—_—




17) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamOwienia ogblne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby

zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.
§17

1. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokosci nie przekraczajacej 3%
warto$ci zamowienia.
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej z tym,
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
3. Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego lub w kasie Zamawiajgcego.
§18

1. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.
2. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:
1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) =zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
§19

1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
zabezpieczeniem, ktére stuzy pokryciu roszczen Zamawiajacego z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy a takze roszczen z tytutu rekojmi.
2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej ofercie.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej z nastepujacych form :
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszeczgdnosciowo — kredytowej z tym,
ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu, wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

5. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wedlug warunkéw i w terminie podghym w specyfikacji a w

przypadku udzielenia zamowienia w innym trybie niz przetargowy wedt umowy.



§ 20

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie jezeli zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci:
1) w postgpowaniu nie zlozono wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu przez
Wykonawcdw niepodlegajacych wykluczeniu z postepowania lub nie ztozono zadnych ofert lub ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;
3) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg prawidtowe
rozstrzygniecie lub uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie
udzielenia zamdwienia;
4) udzielenie zamdéwienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ofercie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie rowniez w innych okolicznosciach niz okreslone w ust. 1

bez podania przyczyn.
§21

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zgdaé¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
treSci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w tresci ztozonych ofert.
2. Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:
1) omytki pisarskie,
2) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty, zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
§22

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Procedursg;
2) jej tres$¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub zaproszeniu do zlozenia oferty z zastrzezeniem § 20 ust. 2
pkt 3;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyiki, o ktorej mowa § 20 ust. 2 pkt 3;
5) jest niewazna na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujace g;

\

tepowaniu o udzielenie

6) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w p

zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;



7) zawiera blgedy w obliczeniu ceny;

8) =zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozdzial VIII Umowy
§23

1. Zawarcie umowy, w wyniku ktérych warto$§¢ zobowigzan Zamawiajacego przekracza 2 000 zi, bez
podatku od towaréw i ustug, powinno nastgpi¢ w formie pisemne;j,

2. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka
jest zawieranie umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletdw) pod warunkiem, ze ich warto$¢
nie przekracza 5 000 zt bez podatku od towardw i ustug.

3. W przypadku zawarcia umowy bez zachowania formy pisemnej nalezy uprawdopodobni¢ jej zawarcie,
w szczegblnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw ustawy
o rachunkowosci (rachunek, bilet, faktura itp.). Zamawiajacy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu
zamOwienia, w szczegbdlnosSci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamdwienia.

W przypadku szkolen jest rowniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia.
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